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1. A Szabalyzat célja:

A Vasutas Egészség- és Onsegélyez6 Pénztar (tovabbiakban: Pénztar) masolatkészitési
szabalyzatanak a célja a Pénztdr tevékenysége soran keletkezett, altala kiallitott vagy &rzott
papiralapt iratok hiteles elektronikus iratta torténdé 4talakitdsara vonatkozo szabalyok
meghatérozdsa a Magyar Nemzeti Bankrol sz616 2013. évi CXXXIX. torvény, az elektronikus
ligyintézés €s a bizalmi szolgaltatdsok altalanos szabélyairdl szolo 2015. évi CCXXII. torvény,
valamint az elektronikus tigyintézés részletszabalyaira vonatkozd 451/2016.(X11.19.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Rendelet) rendelkezéseinek a figyelembevételével.

2. Fogalmi meghatarozasok

a.) Papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szdveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy maés adat, amely barmely eszkdz felhasznalasaval és barmely eljarassal
keletkezett;

b.) Digitalizalas: olyan eljaras, amely az analog felépitésli informaciot szamitastechnikai
eszk0zok szdmara feldolgozhatd, digitalis informaciova alakitja at.

c.) Hiteles elektronikus masolat: valamely nem elektronikus dokumentumrél a Rendelet
szabalyai szerint késziilt, azzal képileg vagy tartalmilag egyez6, joghatds kivaltasara alkalmas
elektronikus eszkoz atjan értelmezhetd adategyiittes.

d.) Masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver, valamint
ezek egytittese.

e.) Tanusitvannyal torténd elektronikus alairas: a Pénztar az iratainak hiteles elektronikus
iratta torténd atalakitasahoz — szerzddés alapjan — a NETLOCK Informatikai és Halozatbiztonsagi
Szolgaltatd Kft. 4ltal kibocsatott mindsitett aldirast €s mindsitett id6bélyegzést lehetdévé tevd
tantsitvanyat hasznalja.

f.) Képi megfelelés: az elektronikus mdsolat azon tulajdonsédga, amely biztositja a papiralapt
dokumentum - joghatas kivaltasa szempontjabdl 1ényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhetdségét.

g.) Tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsdga, amely szerint az — a hozza
kapcsol6do metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapti dokumentum — joghatés kivaltasa
szempontjabol — lényeges — tartalmi elemeinek megismerhet6ségét, de nem biztositja a képi
megfelelést.

3. A Masolatkészitési Szabalyzat hatalya

a.) Jelen Szabélyzat személyi hatalya mindazon személyekre kiterjed, akik a jelen szabalyzat
szerinti szerepkorben részt vesznek a masolatkészitési folyamatban, tovabba mindazokra, akik
megvaldsitjak, izemeltetik, ellenérzik az elektronikus masolatkészit6 informatikai rendszert.

b.) Jelen Szabalyzat targyi hatilya a masolatkészitést megvalosito teljes informatikai rendszerre
kiterjed, igy kiillondsen a Pénztér tulajdondban 4116 szamitastechnikai eszkdzokre, berendezésekre
(szamitoégép, szkenner, nyomtatd stb.) és a kapcsolodd szoftverekre, adattarolokra és
adathordozokra.

c.) Jelen Szabélyzat teriileti hatalya kiterjed az eredeti papiralapti dokumentumok keletkezésére,
beérkezésére ¢s tarolasara tekintettel a Pénztar székhelyére.
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4. A Misolatkészités menete
A papiralapt dokumentumokrol t6rténé elektronikus maésolatkészités a Pénztar székhelyén
torténik.

A Pénztar mésolatkészitéssel megbizott munkatarsa a papiralapi dokumentumrdl digitalizalassal
legalabb 300 dpi felbontasu, PDF formatumu allomanyt készit.

A masolatkészitéssel megbizott munkatars felel az eredeti papiralapi dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelésének ellendrzéséért.

A masolatkészitéssel megbizott munkatars az eredeti papiralapti dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelését egyedileg és oldalanként koteles ellendrizni. Amennyiben a
képi és tartalmi megfelelés nem allapithato meg, a digitalizalast meg kell ismételni, valamint a
keépi és tartalmi megfelelés megallapitisdra nem alkalmas dokumentumot visszaallithatatlanul
tordlni kell.

A papiralapi dokumentumokrél készitett elektronikus masolatokat a Pénztir két képviseleti
joggal felhatalmazott munkavéllaléja egyiittesen hitelesiti.

A hitelesités eldtt a Pénztar hitelesitést végz6 munkavallaloi kételesek ellendrizni az eredeti
papiralapi dokumentum és az elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését.

A hitelesitéssel megbizott munkavéllalok a NETLOCK Informatikai és Haélozatbiztonsagi
Szolgéltaté Kft. (adoszama: 12201521-2-42; cégjegyzékszam: 01-09-563961) altal kibocsatott
munkatdrsi alair6 SHA 256 tanusitvany szolgéltatas igénybevételével mindsitett tantisitvannyal és
id6bélyeggel latjak el az elektronikus masolatot az alabbiak szerint:

a. Els6dleges hitelesitési rend:
= megnevezese: QCP-n-qscd Policy.
= azonosit6ja: 0.4.0.194112.1.2

b. A tantsitvanyba keriil alany adatok:

= Teljes név (CommonName - CN): XXXXX

= Vezetéknév (SurName - SN): XXXXX

= Keresztnév (GivenName - GN): XXXXX

= Email ¢im (EmailAddress - E): XXXXX@epenztar.hu

= Szervezet neve (OrganizationName - O): Vasutas Egészség- és Onsegélyezé Pénztar
= Szervezeti egység (OrganizationalUnit - OU):

= Szervezeti azonositd (Organizationldentifier): VATHU-18157169-1-42

= Titulus (Title - T): XXXXX

= Orszagnév (CountryName - C): HU

= Helységnév (LocalityName - L): Budapest

¢. A tanisitvanyba foglalt szolgaltatoi felelésségvallalasi érték: 5.000.000 HUF
d. A tanutsitvany érvényességi ideje: 1 év

e. A tanusitvanyba foglalandé nyilvéanos kulcs lenyomata:

XXXXX
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A hitelesitett elektronikus masolatokat a Pénztar fajlszerveren az adott dokumentumra vonatkozé
eléviilési id0 figyelembevételével tarolja.

5. Zaro rendelkezések

A Pénztar jelen Masolatkészitési Szabalyzatot elektronikusan, www.epenztar.hu cimen elérhetd
honlapjan teszi kozzé.

Jelen masolatkészitési szabalyzatot a Vasutas Egészség- és Onsegélyezd Pénztar Igazgatotanacsa
a 1/2019. szeptember 23. szdmu hatdrozataval fogadta el és az elfogadas napjaval 1ép hatélyba.

Budapest, 2019. szeptember 23.
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Halasi Zoltan
Igazgatdtanacs elnoke
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